[bookmark: _GoBack]Verse koffie, ook tijdens de feestdagen
[bookmark: _3dy6vkm]Beste collega,
[bookmark: _1t3h5sf]Ik ben een paar dagen weg en kan onze koffiemachine dus even niet onderhouden. Zodat jij niet zonder verse koffie komt te zitten, heb ik geregeld dat …………………… het onderhoud overneemt in mijn afwezigheid. En jij kunt hem/haar een handje helpen!
[bookmark: _4d34og8]Koffie op?
Je vindt de koffievoorraad …………………………………………………………………………………....
[bookmark: _4ml8uy716e]Thee op?
De nieuwe zakjes liggen ………………………………………………………............................................
[bookmark: _rzf7kk8k9odo]Andere benodigdheden
Nieuwe suiker, melk, roerstaafjes en meer vind je ………………………………………………………….
[bookmark: _6wdkhcpcm4ki]Schoonmaken
……………….. zorgt ervoor dat de machine schoon blijft. Het enige wat jij hoeft te doen: de lek- en koffiedroesbak soms even legen en schoonmaken.
[bookmark: _sq9gtld1zf7]Ontkalken
Soms moet de machine ontkalkt worden, hij geeft zelf aan wanneer. Wat je moet doen als je die melding te zien krijgt? Pak de handleiding erbij (die ligt ……………………..……………………………..) en sla deze open op pagina …………
[bookmark: _ntrjmsxu8b66]Ik hoop dat je hier genoeg aan hebt, en niet zonder koffie komt te zitten terwijl ik weg ben. Mocht je tegen dingen aanlopen waar zelfs …………………….. geen antwoord op heeft, dan kun je bellen met JDE Professional: 030 297 70 00.
[bookmark: _k8sgxp3xpb1d]Fijne feestdagen, en tot …………………………….. !
[bookmark: _lpn4fmlfg8e6]Feestelijke koffiegroet,
[bookmark: _6l5nw2p03hra]………………………………..

